西北农林科技大学
教学成果奖申请书填报说明

西北农林科技大学本科教学成果奖申请书（以下简称《申请书》）是教学成果奖申请、推荐、评审、批准的主要依据,必须严格按规定的格式、栏目及所列标题如实、全面填写。

一、 首页

1.成果完成人和完成单位:集体完成的成果，成果完成人和完成单位按照其贡献大小从左至右顺序排列。

2.申报等级：指成果完成单位按成果完成情况给推荐成果所定的特等奖、一等奖、二等奖建议。

二、成果简介

1.成果曾获奖励情况：指高等学校、省级有关部门设立的教学奖励；经登记常设的社会力量设立的教学奖励，但不包括商业性的奖励。

2.实践检验的起始时间，应从正式实施（包括试行）教育教学方案的时间开始计算，不含研讨、论证及制定方案的时间。即成果的实践检验时间应从成果完成时间开始计算。
三、主要完成人情况

1.主要完成人情况，是核实推荐教学成果奖主要完成人是否具备获奖条件的依据，应按表格要求逐项填写。

2.主要贡献：应在栏目内如实地写明该完成人对本成果做出的贡献。
3. 申请特等奖，成果完成人不超过10人; 申请一等奖，成果完成人不超过7人；申请二等奖，成果完成人不超过5人。以上均要求按照其完成成果贡献大小依次排序。个人作为第一完成人只能申报1项，参与完成的成果不得超过2项。成果申报者必须是我校正式在编人员。

四、主要完成单位情况

1．主要完成单位情况：指成果第一完成人所在学院（系、部）。
2．主要贡献：应在栏目内如实地写明该完成单位对本成果做出的贡献。

五、推荐评审意见

院（系、部）推荐意见：由第一完成人所在单位填写。内容包括：根据成果创新性特点、水平和应用情况并参照相应奖励等级标准写明推荐理由和结论性意见；加盖推荐单位公章。

六、申报材料要求
1．《成果总结报告》用A4纸双面打印,单独成册。正文内容所用字型应不小于4号字。《成果总结报告》字数不超过5000个汉字。
2.反映成果的支撑材料用A4纸双面复印，独立装订成册（用软质纸平装），首页应为附件目录，不加其他封面。支撑材料包括能够反映成果质量和水平的论文、奖励、报道、研究报告等支撑或旁证材料等。教学成果如为教材须提交样书一本（套）。教学成果中如含视频材料的，可提供FLV格式的视频材料，播放时间不超过15分钟。

2．上述申请材料请用厚牛皮纸袋装好（每袋限装一项教学成果材料），并在每个纸袋正面贴上《申请书》的首页复印件。
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