




西北农林科技大学研究生管理系统
首次登陆系统待办事项
（学生端）



说明
本文档适用于首次登录使用“研究生管理系统”的研究生，列出了需要做的事和一些常见问题的处理方法。
[bookmark: _Hlk62112268]登录
首先访问网址https://newehall.nwafu.edu.cn，输入账号和密码并登录，密码为统一身份认证密码，推荐使用谷歌浏览器或360极速浏览器（极速模式），如下图：
[image: ]
登录后，点击【工作台】标签页，就可以看到相关应用的分类了，如下图：
[image: ]
PS:登录密码为统一身份认证的密码，可通过【忘记密码】找回，其他登录问题可联系信息化管理处
咨询服务电话：029-87082976 029-87082057
维护个人学籍信息
访问我的学籍应用
新系统采用微服务架构，即每个功能模块展现形式类似手机app的方式，以下图为例，在学籍管理分类中点击我的学籍，即可进入应用：
[image: ]
检查及维护个人信息
进入应用后可看到个人相关信息，请先检查信息是否正确。
其中带“[image: ]”的字段是可以修改的字段，因新系统的基础信息字段比老系统多，所以有很多字段需要补全。
一共有3个页面需要维护，分别是基础信息、入学信息、扩展信息，检查无误后点击下方的【保存信息】按钮即可。
[image: ]
PS：如果发现信息有误，且又是不可修改的字段，需要报给研究生秘书汇总（部分学生的考生编号中间多了个2，经排查，学信网的数据就多了个2）。 
检查培养方案信息
访问我的培养方案应用
以下图为例，在方案计划分类中点击我的培养方案，即可进入应用：
[image: ]
检查及方案课程信息
进入应用后可看到自己的培养方案信息，包括方案名称、专业、课程等，需要重点检查学位课（公共课、专业课）和培养环节是否正确。
[image: ]
PS：如果新老系统培养方案课程信息不一致，或者查不到本人所属的培养方案，需要联系学院的研究生秘书单独指定培养方案。
检查培养计划信息
访问我的培养计划应用
以下图为例，在方案计划分类中点击我的培养计划，即可进入应用：
[image: ]
检查培养计划信息
进入应用后可看到自己的培养计划信息，如下图：
[image: ]
需要重点检查下列内容：
（1）课程是否正确
如有缺失需要通过【添加/删除本专业课程】和【课程库选课】进行添加，前者添加的是方案中的课程，后者可添加全校其他课程（选修课）。
如果不确定本学期开了哪些课，可在选课时查询开课课程。
（2）英语课“方案外”字样
 博士英语/写作及硕士英语/写作课因新老系统数据结构问题导致部分学生课程名称处会出现“方案外”的提示，可能还会引起培养计划无法提交，如图：
 [image: ]
需要先将计划课程退选，然后点击【本专业选课】按钮，再次选择即可解决，如图：
[image: ]
（3）专业课、选修课、培养环节出现“方案外”字样
出现“方案外”字样表示这门课不在培养方案中，学校允许学生选方案外的课程作为选修课，除了选修课外，不应该出现这个字样，如果专业课和培养环节出现这个字样，需要检查培养方案是不是指定错了，如果错了需要联系学院研究生秘书重新指定自己的培养方案。
（4）其余字段
开课季节、课程层次不用检查、可忽略。
提交培养计划
[bookmark: _GoBack]培养计划调整完毕后需【提交审核】，同时告知导师审核，提交后不可修改，此时【提交审核】按钮会变成【收回】，如需修改需要先收回：
[image: ]
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