理学院国有资产管理办法
第一条 为了加强学院国有资产管理，确保国有资产科学管理、规范使用、提高资产使用效益，根据《西北农林科技大学国有资产管理办法》《西北农林科技大学国有资产使用和处置管理实施细则》等有关文件精神，结合学院实际情况，制定本办法。
第二条 使用期限超过一年，单价金额在1000元（含）以上，并在使用过程中基本保持原有物质形态的资产为校管资产（其中家具类、个人购买图书类发票单张累计1000元以上），需通过学校国有资产管理系统办理登记入账等手续。单价1000元以下的资产，为院管资产，列入低值设备管理范围，由学院登记管理，国有资产管理处监管。
第三条 凡符合国有资产标准的房屋及建筑物、专用设备、一般设备、图书、其他固定资产，都要按规定建卡和入账。
第四条 国有资产管理坚持管理规范、责任明确、共享共用、配置合理的原则。
第五条 学院国有资产的日常管理工作由主管国有资产的领导和国资员负责。
第六条 国有资产应明确存放地点和领用人，按照“谁使用、谁管理、谁负责”的原则规范资产使用情况。学院领导班子成员使用的资产由本人（或秘书）负责，挂本人或秘书名下，学院会议室等公共区域的资产由行政秘书负责。
第七条 学院每年对国有资产进行一次全面清查盘点，确保帐、物、卡一致，标签完整。如发生遗失等情况，须及时向学院汇报相关情况，由学院研究决定后续处理事宜。
第八条 严格国有资产借用手续，未经主管领导或国资处同意，一律不准外借。
第九条 国有资产使用人因校内调动、调离、退休等情况发生，应理清名下所有资产情况，办理资产交接、报减等手续。
第十条 学校国有资产在校内无偿调拨，必须通过国有资产管理系统办理转移手续。未经审批不得擅自改变国有资产的用途。
第十一条 国有资产（设备或家具）确因使用期限过长，技术落后、损坏等原因不能修复使用，或维修费用过高、无修复价值，可申请报废。
第十二条 学院集中报废处置时间为每年6月底前和12月底前，需报减的请及时提交报减申请，由国资员安排处理。其余时间由个人联系国资处办理报减事宜,自行交回。
第十三条 常用资产报减年限：空调和仪器仪表等为5年，计算机、传真机、打印机等为6年，软件为10年，家具为15年。
第十四条 本办法未尽事宜，按照学校相关规章制度执行。
[bookmark: _GoBack]第十五条 本办法自2020年10月1日起施行，由学院党政联席会议负责解释。
