附1：理学院团工委学生会各部门工作职责
一、团工委各部门工作职责简介
1. 组织部
①负责本学院（系）团的组织建设，包括团员发展，团费的收缴、及团员团组织关系的转接工作；
②开展学院优秀团干、优秀团员、先进团支部等奖项的评比、表彰工作；
③负责团分校的招生、上课、考试、结业等工作；负责学院团员组织生活的开展；
④开展《共青团西北农林科技大学委员会基本信息数据库》的录入及管理工作；
⑤做好大学生素质教育报告会工作。
2.宣传部（新媒体中心）
①负责团员青年的宣传教育工作，调查、分析、掌握团员与青年的思想动态，提出思想政治教育的措施和意见；
②负责学院记者站的建设和宣传队伍的培训；
③负责团学网络宣传阵地的管理和建设，利用新媒体弘扬青春正能量；
④负责学院学生活动的宣传报道工作，延伸扩展媒体的覆盖面，提高现有学生宣传媒体的影响力。
3.实践部（志愿者工作部）
①根据团委的统一安排，负责制定每年学生社会实践工作的总体计划并组织实施；
②按照就近就便全覆盖做好学期内社会实践和志愿者工作；组织学生开展“志愿者进社区”“田园使者”“村主任助理”等各类社会实践活动；
③负责寒暑期大学生“三下乡”社会实践活动的组织工作；
④负责学院有关社会实践奖项、先进个人的遴选、申报工作；
⑤负责学院大学生“社会实践基地”建设；
⑥负责重大节庆日、大型活动学生志愿服务活动的组织；负责对学院各类学生志愿服务组织的教育、指导和监督。
4.创新创业部
①负责学生创新创业工作年度计划的制定，总结、评比和表彰工作；
②负责组织学生参加各级各类大学生创新创业竞赛和课外科技学术活动，重点做好中国“互联网+”大学生创新创业大赛、“挑战杯”全国大学生课外科技作品竞赛、“创青春”全国大学生创业大赛、大学生创新创业论坛暨成果展示等赛事活动的组织工作；
③负责各类学生创新创业、课外学术科技竞赛和群众性科普活动的策划、组织和监督，重点做好大学生创新创业训练计划立项的组织动员和项目过程的管理工作；
④负责各级各类学生创业类、科技类社团的管理和指导；组织各类创新创业教育报告会；在校内营造良好的创新创业氛围。
5.素质教育认证部
①负责大学生素质教育与能力提升计划的制定和实施；
②负责对本院学生创新创业与素质教育学分的认证登记；
③负责学生创新创业与素质教育学分网络平台的维护；
④组织各类对学生素质技能提高有益的培训班和见习活动；

二、学生会各部门工作职责简介
1.主席团
①全面主持学生分会的日常工作。
②制定学生分会工作计划，指导各部门开展工作。定期召开会议，听取各部门工作进展，安排部署相关工作。
③负责学生分会内部的思想、组织、作风和制度建设。
④接受校学生会主席团的领导，完成校学生会安排的各项工作。
2.办公室
①负责日常公文的起草处理工作，以学生分会名义发布通知和公告。安排各类会议，做好记录，并督促检查会议决定的执行情况。
②发挥主席团和各部门之间的桥梁和纽带作用，做好活动的统筹协调工作。协助主席团督促检查各部门的工作开展情况。
③负责学生分会各类档案的建立和管理，负责物资和印章的管理和使用，完成各类综合统计工作。
④接受校学生会办公室的领导，完成学生分会主席团交办的其他工作。 
3.纪检部
①负责学院（系）有关"文明教室"文明校园"的清理及自查工作，配合校学生会纪检部定期清理自习室。
②负责学学院（系）学生早起、晚归的检查，做好学生的早操签到工作。
[bookmark: _GoBack]③配合做好学院（系）“学生星级文明宿舍”评选等工作。
④接受校学生会纪检部的领导，完成学生分会主席团交办的其他工作。
4.生活部
①牵头负责学院（系）“学生星级文明宿舍”评选活动。
②配合校学生会生活部做好“文明食堂”相关工作，定期开展自习室清理工作，推进“五个文明工程”深入开展。
③负责学院（系）有关“文明宿舍”的例检和抽检，配合校学生会生活部做好各学院（系）学生宿舍的互检工作。
④接受校学生会生活部的领导，完成学生分会主席团交办的其他工作。
5.学习部
①做好学院（系）学生晚自习出勤的统计工作。
②组织学生英语四、六级模拟考试、学习经验交流会等活动，营造良好的学习氛围。
③负责学院（系）辩论队的管理并带领辩论队参与“英才杯”、“含章杯”等赛事。
④接受校学生会学习部的领导，完成学生分会主席团交办的其他工作。
6.文艺部
①负责组织学院（系）文艺晚会，文艺比赛（如歌曲，舞蹈，话剧，腰鼓等）各类文艺活动。
②做好学院（系）舞蹈队，腰鼓队，话剧队等队伍的管理和建设工作。
③组织本院（系）学生参加学校各类文艺比赛（如校园“十佳歌手”、校园舞蹈大赛等）。
④接受校学生会文艺部的领导，完成学生分会主席团交办的其他工作。
7.体育部
①围绕“三走”主题策划并组织各项学生体育活动。
②做好学院（系）各类学生体育队伍的建设及管理工作，负责各类比赛运动员的训练工作，组队参加学校各类比赛（如排球赛、羽毛球赛、乒乓球赛、足球赛、篮球赛等赛事。）
③通过多种途径宣传“三走”活动的重要性，为学院体育爱好者提供服务。
④接受校学生会体育部的领导，完成学生分会主席团交办的其他工作。
8.权益部
①收集各班权益委员提交的意见和建议，对普遍性利益诉求进行调研并形成报告。
②做好法律知识宣传，引领同学们理性表达利益诉求，有序参与校园治理。
③以消费者权益日、国家宪法日等为契机，开展相关普法、维权活动。
④接受校学生会权益中的领导，完成学生分会主席团交办的其他工作。



