
附录：
党员材料清单及填写说明
Ⅰ党员材料清单
一、发展对象应提交的材料：

1、 入党申请书、自传各1份

2、 政审报告（由联系培养人负责，A4纸正反面打印，模板见附件1）

3、 思想汇报（4份）

4、 关于吸纳xxx同志为中共预备党员的考察报告（1份）

（以“关于吸纳xxx同志为中共预备党员的考察报告”为封面标题和正文标题）

5、 关于吸纳xxx同志为中共预备党员的群众评议意见（8份）

（以“关于吸纳xxx同志为中共预备党员的群众评议意见”为封面标题和正文标题）

6、 团支部推优意见（由各团支部负责出具）

7、 《入党积极分子培养考察登记表》(将入党积极分子培训班结业证书缩印件粘贴在该表中何时何地参加党课培训栏)

8、 《入党志愿书》

注意事项：

1、所有材料均须用黑色签字笔书写，字迹工整，切忌潦草。

2、1-6项材料中，如每份材料页数多于一页须附封面(封面上标明材料名称和本人姓名、专业班级、所在党支部、学院等信息)，并按以上顺序整理好后装订，与《入党积极分子培养考察登记表》一并夹在《入党志愿书》支部决议那一页。

二、预备党员转正应准备的材料：

1、 转正申请（原则上转正前1个月提交）

2、 思想汇报（4份）

3、 关于xxx同志转正的考察报告（1份）

4、 关于xxx同志转正的群众意见（8份）

5、《预备党员考察写实登记表》
Ⅱ 相关表格填写说明
一、《入党志愿书》（电子版填写范例见附件2）
（一）各栏目填写要求
1、“姓名”应与居民身份证一致。

2、“民族”填写全称。
3、“籍贯”填写本人的祖居地（指祖父的长期居住地）。“籍贯”和“出生地”按现行政区划填写到县（市、区）。 例：“陕西延安”
4、“学历”分毕业、结业、肄业三种，填写接受相应教育的最高学历。在读本科生填写：“高中”，硕士研究生填写“本科”，博士研究生填写“硕士研究生”。
5、“单位、职务或职业”填写：“xx大学xx学院学生或研究生”。

6、“现居住地”填写现固定居住的详细地点。例如：“陕西杨凌xx大学西区1#301”
7、“入党志愿”栏应着重填写本人对党的认识、思想发展过程和对入党问题的态度（不需要填写抬头（尊敬的党组织）和落款（申请人：XXX））。
8、“本人经历（包括学历）”从上小学填起，起止年月要衔接。“在何地、何单位”要写全称。“任何职”应写明主要职务。参加电大、函大、夜大、职大、自学考试等学习的，都应填写；取得学位的在相应栏目中注明。“证明人”填写熟悉本人情况的人或一同学习、工作过的人。
例：  
1998.09-2004.06   XX  省  XX  市（或县） XX  小学   学生  李某

2004.09-2007.06   XX  省  XX  市（或县） XX  中学（初中阶段）   学生  王某

2007.09-2010.06   XX  省  XX  市（或县） XX  中学（高中阶段）    学生  张某

2010.09至今      XX  省  XX  市（或县） XX  大学XX 学院XX专业  学生  赵某
9、“何时何地加入中国共产主义青年团”、“何时何地参加过何种民主党派或工商联，任何职务”和“何时何地参加过何种反动组织或封建迷信组织，任何职务，有何活动，以及有何其他政治历史问题，结论如何”中的“何地”，应填写到工作单位或乡镇、街道。
例：
2000.05  XX  省  XX  市（或县） XX  小学   加入中国共产主义青年团
    未参加任何反动组织或封建迷信组织

    政治历史清白
10、“何时何地何原因受过何种奖励”，要写明受奖励的时间，经何单位批准、获奖名称、享受待遇等,如没有请填写“无”。
例：2010年12月 XX 大学优秀团干  校团委

11、“何时何地何原因受过何种处分”，填写受到党纪、政纪、团纪处分或刑事处罚的情况。经组织复查被平反纠正的不需填写,如没有请填写“无”。
12、“需要向党组织说明的问题”，主要填写需要向党组织说明，而在其他栏目中不好填写的问题,如没有请填写“无”。

13、“入党介绍人意见”，填写介绍人了解和掌握的申请人的入党动机、思想品质、现实表现等情况，对是否同意其入党表明意见。

14、“支部大会通过接收申请人为预备党员的决议”，填写何时召开支部大会，应到正式党员数及实到正式党员数、讨论的情况（应简明扼要地填写对发展对象的基本评价）、采取的表决方式、表决结果等。
15、“上级党组织指派专人进行谈话情况和对申请人入党的意见”，填写党委委员或组织员通过谈话了解到的申请人的入党动机是否端正，对党的基本知识是否了解，入党手续是否符合规定，谈话人对申请人是否具备党员条件和是否同意其入党的意见等内容。

16、“基层党委审批意见”，填写党委是否同意接收申请人为预备党员。同意接收申请人为预备党员的注明预备期一年，从何年何月何日起。（由学院党委负责填写）
17、“支部大会通过预备党员能否转为正式党员的决议”，填写预备党员在预备期间的思想、学习、工作等方面的表现情况，指出其存在的缺点和今后努力的方向，写明支部党员大会表决的情况。
18、“备注”填写在吸收有关人员入党，需要提高审批权限的情况下，县级以上党委的审批意见；填写取消预备党员资格和预备党员因故去世等情况。

（二）有关意见填写规范(不能照抄照搬)
1、入党介绍人的意见               

“入党介绍人意见”，填写介绍人了解和掌握的申请人的入党动机、思想品质、现实表现等情况，对是否同意其入党表明意见。
例：
XXX同志多年来积极要求进步，认真学习党的经典理论，坚决贯彻执行党的路线、方针和政策，在思想和行动上同党中央保持高度一致。被确定为入党积极分子后，能及时向党组织汇报思想和工作情况，积极参加党组织的党课学习，工作积极主动，尽职尽责，各方面进步显著。XXX对党的认识深刻、感情深厚，入党动机明确，经培养考察，已基本达到了入党条件，我愿意介绍他加入中国共产党。
介绍人单位、职务或职业    XX大学XX 学院学生（研究生） 

                                                          ×年×月×日

2、支部大会通过接收申请人为预备党员的决议

“支部大会通过接收申请人为预备党员的决议”，填写何时召开支部党员大会、具有表决权的正式党员数、讨论的情况、采取的表决方式、表决结果等。
例：
XX党支部于X年X月X日召开支部大会，按照程序对XXX同志的入党情况进行了充分讨论。

会议认为XXX同志自申请入党以来，入党动机明确，态度端正，能认真学习党的理论，坚决贯彻执行党的路线、方针和政策，政治立场坚定，工作认真负责，积极进取，成绩突出，团结同志，严于律己，乐于助人，积极参加各级组织的活动，受到了同志们的一致好评。

主要缺点是开展批评不够大胆，工作方法有些简单。

支部大会应道正式党员X名，实到X名，请假X名。经表决，一致同意接收XXX同志为中共预备党员。

支部名称：XX党支部                支部书记签名或盖章         

X年X月X日

3、上级党组织指派专人进行谈话情况和对申请入党人的意见
例：
受党组织委派，本人于××××年×月×日与×××同志进行了谈话。通过谈话了解，认为该同志入党动机端正，认识明确，政治立场坚定，思想进步，学习刻苦认真，成绩优良。能够虚心听取和接受群众意见，具有坚定的理想信念和为人民服务的思想，具备了党员条件。
×××同志符合预备党员条件，入党材料齐全、规范，手续完备，可以接收为中共预备党员。

谈话人单位、职务或职业                   
签名或盖章                                                     ×年×月×日
4、总支部审查（审批）意见（接收预备党员）（不填）
5、接收预备党员的基层党委审批意见
例：
经××××年×月×日党委会研究，批准接收×××同志为中共预备党员。预备期一年，从××××年×月×日算起。

6、支部大会通过预备党员能否转为正式党员的决议

“支部大会通过预备党员能否转为正式党员的决议”，填写何时召开支部党员大会，预备党员在预备期间的思想、学习、工作等方面的表现情况，指出其存在的缺点和今后努力的方向，应到会党员人数及表决的情况。
例：
XX党支部于X年X月X日召开支部大会，按照程序对XXX同志转为正式党员的情况进行了讨论。

会议认为该同志在预备期内，能严格按照党员标准要求自己，重视政治理论学习，工作努力、勤奋，乐于助人，能积极参加各级组织的活动，发挥了一个共产党员的先锋模范作用。

主要不足之处是                   。

支部大会应道正式党员X名，实到X名，请假X名。经表决，一致同意XXX同志转为中共正式党员。

支部名称：XX党支部           支部书记签名或盖章         

X年X月X日
7、总支部审查（审批）意见（预备党员转正）（不填）
8、基层党委审批意见（预备党员转正）

例：
经××××年×月×日党委会研究，批准×××同志按期转为中共正式党员，党龄从×××年×月×日算起。

备注：
1、各栏目落款时间应按栏目先后次序填写，如本人签名处的落款时间应早于入党介绍人意见栏的落款时间，晚于支部大会通过接收申请人为预备党员的决议栏的落款时间。
2、用黑色签字笔填写，字迹工整，切忌潦草。
二、《入党积极分子培养考察登记表》

1、《入党积极分子培养考察登记表》中的考察纪实栏由培养联系人每季度记录一次，落款时两位联系培养人同时署名。
2、党支部意见栏应填写为“经考察×××同志已基本具备了预备党员条件，同意提交支部大会讨论”。而不应该填写为“经支部大会讨论，同意接收×××同志为中共预备党员”。
3、党委（总支）意见栏（由各支部代填）应填写为“同意支部意见”。
4、其他栏目填写要求与志愿书基本相同，不再赘述。

5、该表填写时间应在填写入党志愿书之前，填表时请注意。
三、《预备党员考察写实登记表》

1、本人思想、学习、工作小结栏填写预备党员一年预备期内在思想、学习、工作等各方面取得了哪些明显进步，自身存在明显缺点的改进情况。
2、季度小结栏预备党员应按季度（从成为预备党员的月份算起，每3个月填写一次）填写自身思想、学习、工作等方面取得的进步，不要千篇一律，各季度总结应突出重点和不同点。

3、介绍人考核意见栏由入党介绍人按季度填写预备党员各季度的现实表现情况、各方面取得进步情况、接受教育考察情况（如是否定期向介绍人和支部书记汇报思想、是否按期参加党支部组织生活或活动等）。
4、第6页入党介绍人意见栏由介绍人高度总结预备党员在一年预备期内各方面取得的进步，主要缺点改进情况，并对其能否转正提出建议（如：建议按期转正或建议延长预备期半年、取消预备党员资格等）
5、党小组意见栏由各班党小组负责人负责填写，简明扼要地指出该同志在一年预备期内各方面取得的进步、参加班级活动、帮助同学等具体情况，并对其能否转正提出建议。

6、党支部意见栏由支部负责人填写，简明扼要地写出支部了解到的该同志的现实表现情况（进步情况），主要缺点改进情况，并对其能否转正表明意见（如：鉴于该同志在一年预备期内表现突出，取得了XXX进步，改掉了XXX缺点，同意提交支部大会讨论）。
注意事项：
1、所有材料均须用黑色签字笔书写，字迹工整，切忌潦草。

2、1-4项材料中，如每份材料页数多于一页须附封面(封面上标明材料名称和本人姓名、专业班级、学院等信息)，并按以上顺序整理好后装订，夹入《预备党员考察写实登记表》中间页，再一并夹入《入党志愿书》转正决议页。
3、党员所有材料齐备后应附所有材料清单。
                                                    二〇一四年五月九日
附件：1、政治审查报告模板
      2、《入党志愿书》填写示例
      3、档案袋填写说明
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